No.　　　　　　
採 用 通 知 書
平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　様
　拝啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、先日行いました面接選考の結果、貴殿の採用が決定いたしましたのでご通知申し上げます。
　つきましては、下記の通りご出社下さるようご連絡いたします。
敬具
記
1. 入社年月日　　

平成　　年　　月　　日
2. 出社時刻および場所
午前　　時　　分　当社会議室
3. 提出書類


（１）入社誓約書
（２）身元保証書　
（３）住民票記載事項証明書
（４）年金手帳

（５）雇用保険被保険者証
4. 問合せ


人事担当：　　　　　　電話：　　    　　　　　　
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　　
名　　　称　　　　　　　　　　　　　　　
事業主氏名　　　　　　　　　　　　　　印
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